附件3：

湖南理工职业技术学院

院级科研项目申报及立项办法

为进一步提高学院科学研究能力，营造良好科研氛围，鼓励广大教职员工积极从事科学研究和教育教学改革，做到院级科研项目申报及评审公开、公平、公正，特制订本办法： 

一、申报要求

（一）课题申报面向学院全体在职教职员工。每位教职员工主持项目仅限于一项，有院级课题未结题者不能主持申报，每人参与课题项目不能超过3项（包括未结题项目的参与）。

（二）申请项目的研究内容，必须符合学院当年发布的《科研项目申报指南》（一般在每年五月份发布）的要求。（已获得院级及以上立项的同一课题，不得重复申报）。

二、申报程序

（一）申报者必须按学院规定的格式，认真、实事求是地填写《院级科研项目申请书》。项目组主要成员应在申请书上亲自签名。

（二）申报者所在系、部、处室应负责对本单位的申报项目严格审查，并保证申请书陈述内容的真实性及核对填写内容符合规定要求，认真遴选优秀项目申报。

（三）各部门按照学院当年下发的院级课题指标限额向科研管理部门提交申报材料。

（四）学院成立评审小组对申报材料进行评审。当年有申报项目的应当回避。

（五）学院科研管理部门对申报材料进行形式审查，符合申报条件的交评审小组评审。

（六）评审小组原则上根据申报材料进行评审，必要时可要求课题申请者参加项目答辩，答辩时间一般不超过20分钟。在评议的基础上，专家进行表决打分，由分数从高到低排名确定推荐名单。

（七）学院学术委员会审核上报的评审结果，确立院级立项课题名单，并对评审中出现的重大问题进行审议裁决。

三、项目实施与检查

（一）项目负责人接到项目批准通知后，应根据批准通知规定的研究年限（一般课题为一年，重点课题不超过二年）和资助经费，并按批准通知中的修改意见对原研究方案进行修改，经院科研管理部门审核盖章，主管院领导审查、核准，作为拨款和检查的依据。逾期不报，又不在规定期限内说明理由的项目，作自动放弃处理。

（二）为保证资助项目研究工作的顺利进行，项目组主要成员不得随意退出，不得随意变更预定目标。研究内容确有必要作重大变动、中止计划实施、延期或暂缓鉴定结题、主要成员因故确需退出，均需由项目负责人提出申请，详细说明理由，经系（部）、处室审查，签署具体意见后报院科研管理部门审批。否则，不得以任何借口变更或停止原定研究计划。

（三）研究计划执行中，项目负责人须填写中期考核表，并送院科研管理部门审核存档。申请项目要按计划进行结题。按立项的预期目标，由项目负责人组织填写《院级科研项目结题书》，经学院组织有关专家组验收审核。

（四）学院根据当年课题内容的难易程度、作用与质量，给每项课题下拔2000-6000元研究经费。课题管理及经费使用按《湖南理工职业技术学院科研项目管理办法》的有关规定执行。

四、本办法自发布之日起执行。由科研管理部门负责解释。
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